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Absolvent kurzu

Absolvent kurzu je pripraven k vedeni
Ucetni agendy firmy vcetné dariové
problematiky s vyuZitim uGcetniho
softwaru. Obsah kurzu pokryje do-
vednosti a znalosti potfebné pro sa-
mostatné zvladnuti vedeni Gletnictvi
v rozsahu poZadovaném ceskou legis-
lativou v¢etné vedeni evidence DPH a
uzavfeni Uletnictvi s vazbou na zda-
néni prijmd. Absolvent se také sezna-
mi se zdsadami vedeni dariové evi-
dence.

Vstupni predpoklady

7 7

Ukoncené stredni vzdélani.
Metody vyuky

Vyklad, rozhovor, prace s odbornym
textem, ndzorné ukdazky, pfiklady
k procvi€ovani, skupinova prace, indi-
vidualni prace na PC.

Moduly v kurzu

Uvod do ucetnictvi

10 h

Objasnéni zakladnich tcetnich pojmd, orienta-
ce v zakoné o Ucetnictvi, sestaveni jednodu-
ché rozvahy, charakteristika slozek majetku a
zdrojt kryti, rozliSeni fin. Gletnictvi a dariové
evidence.

Zaklady actovani

20 h

Rozepséni rozvahy do uctl, zaznam zmén na
rozvahovych G¢tech, nakladd a vynos(, ote-
vieni a uzavreni Ucetnictvi s vyuZitim uzavér-
kovych actl, uletni knihy a ucetni zapisy,
opravy zapisu.

Rozbor uctovych trid
70 h

Evidence a Gctovani o dlouhodobém majetku,
zasobach, finan¢nim majetku, o zuctovacich
vztazich, kapitdlovém majetku, o nakladech a
vynosech, zjiStovani hospodarského vysledku
ucetni metodou.

Dané a ucetnictvi

15 h

Evidence DPH a vypocet, vyhotoveni pfiznani
k DPH, vypocet zalohy na dar z pfijmd pro
zaméstnance, ro¢ni zdGc¢tovani dané z prijma
ze zavislé &innosti, urceni darflové povinnosti
firmy, vypocet silni¢ni dané.

Vedeni ucetnictvi na

PC
30 h

UZivatelské ovladani programu pro vedeni
finan¢niho Ucletnictvi podnikatele, priprava
agendy programu pro otevrfeni Ucetnictvi
firmy, naplnéni agendy pocdtecnimi daty,
aktivni pouzivani agendy Pokladna, Bankovni
ucty, Pohleddvky, Zavazky, Interni doklady,
vytvareni tiskovych sestav, vyuZivani vystupt
pro potfeby vyhotoveni dafiovych pfizndni a
zavérkovych sestav.

Dariova evidence a jeji
vedeni na PC
25 h

Zakladni zdsady vedeni dariové evidence,
priklady.

Zavérecna zkouska
5 h

Celkem 175 h
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